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Astlari

Bu gérev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol
Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Faklltenin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yurttilmesi amaciyla tim elektrikli ve elektronik cihazlarin ve elektrik tesisatinin
muayene, teknik kontrol, bakim ve kliglik onarimlarini yapar.

Gorevi ve Sorumluluklar

1.

10.

11.

12.

13.
14.

Gerekli kayitlan tutmak, raporlarn hazirlamak, yapilan iglerle ilgili, gerekli malzeme ve
elemanlarin saglanmasi icin 6nerilerde bulunmak, stok seviyelerini kontrol etmek ve
tedarik edilmesi icin amirlerine bildirmek.

Faktiltede kullanilan hizmet alani ile ilgili tim demirbas ve sarf malzemenin bakimindan,
korunmasindan ve en ekonomik sekilde kullanilmasindan sorumlu olmak.

Elektrik tesislerinde S.U. Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlii isletme ve bakim
sorumlularinin belirledigi manevralari uygulamak.

Mevcut sistemlerin bakim ve isletmesini saglamak, bakim planlar hazirlayarak periyodik
bakim planlarina uygun galismalar yapmak.

Yapimi siren islerde kontrollik ve denetim hizmetlerinin gergeklestiriimesinde kontrol
muhendislerine yardimci olmak, gegici isgal, gegici ve kesin kabul islemlerinde gérev
almak.

Hizmet alanina giren isler ile ilgili gerekli toplantilara katilmak, komisyonlarda gorev
almak.

Fakultenin elektrik hizmetleri ile ilgili ihtiyaci olan alet, arag, gerec ve malzemeyi tespit
yaparak amirlerine bildirmek, zamaninda temin edilmesini saglamak.

Faktlteye bagh tim birimlerdeki batlin alcak gerilim, gic¢ ve aydinlatma tesislerinde,
telefon ve haberlesme sistemlerinde meydana gelen arizalarin tespit edilmesi,
giderilmesi ile ilgili galismalar planlamak ve takip etmek.

Gerekli hallerde yetkisi dahilinde olan arizalara dogrudan miuidahale etmek, yetkisi
dahilinde olmayanlarin S.U. Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhdi'na bildiriimesini
saglamak.

Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, ydnetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun
hizmet lGretmek veya lretilmesini saglamak.

Asansor, makine motorlari ve tim fakullte binasinin kuvvetli ve zayif akim elektrik
donanimi ile ilgili arizalarinda yetkisi dahilinde olanlari gidermek, yetkisi dahilinde
olmayanlarin S.U. Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi’'na bildiriimesini saglamak.
Faklltenin aydinlatiimasinda kullanilan cihazlar takmak ve gerektiginde onarimini
yapmak.

Faktltenin elektrikle galisan sistemlerinin bakimini ve kiigik onarimlarini yapmak.
Jeneratorlerin, Pano Odalarinin, glic kaynaklarinin, ginlik, haftalik ve aylik kontrollerini
gerceklestirerek yetkisi dahilinde olanlarin bakimlarini yapmak, arizalarini gidermek ve
bakim yapan firmalara refakat ederek yapilan islemleri kayit altinda tutmak.
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15. Gerektiginde Olcli aletleri, lehim makinesi, elektronik devre elemanlari ve cesitli el
takimlarini kullanmak.

16. Takim galismasi yaparak dikkatli ve disiplinli bir sekilde islerin gerek birim igi, gerekse
diger birimler ile (Bilgi islem Daire Baskanli§i, Yapi Isleri Daire Baskanhd, idari Mali isler
Daire Baskanligi gibi) koordinasyon halinde yiritilmesini saglamak.

17.Sarf malzemelerin tasarruf tedbirlerine ve galisma planlarina uygun kullaniimasini
saglamak.

18. Stok yoénetimini stirdirmek, ihtiyac duyulan malzeme ve materyali tespit ederek ihtiyag
olabileceklerinin alinmasi icin amirlerinden talepte bulunmak.

19. Mevcut alet, cihaz ve makinelerin gerekli bakim ve onarimlarini yapmak.

20. Elektrik ve Elektronik esyalarin nakil ve yer dedistirmesi esnasinda cevreye hasar
verilmemesine azami dikkat géstermek.

21.Allnan mal veya malzemeleri tekrar eski vyerine koymak, higbir sekilde
kaybedilmemesine titizlikle 6nem gdstermek.

22.Calisilan yerlerin ve Fakultedeki tim elektronik cihazlarin temiz, tertipli ve dlzenli
olmasini saglamak.

23.Calisma ortaminda hem kendi gtivenligi, hem cevresindekilerin givenligi igin gerekli
o6nlemleri almak.

24.Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek.
25. Kendisine teblig edilen Is Glvenligi Talimati ve Taahhitnamesinde belirtilen Is Saghgi

ve Gulvenligi kurallarina gerekli tedbirleri alarak harfiyen uymak, talimatlara uygun
davranmamasi sonucu meydana gelecek olumsuzluklarda sorumlulugun kendisine ait
olacagini bilmek.

26.Sistem odasinin surekli temiz, dizenli ve kapal tutulmasini saglamak, elektronik
cihazlarin zarar gérmesine engel olmak.

Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gbérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her trll arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.

Yoneticisi
Fakulte Sekreteri

Nitelikleri
1. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun‘unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
2. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumlulugu

Elektrik- Elektronik Teknisyeni- Teknikeri, yukarida yazili olan bitlin bu gérevleri
kanunlara veydnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakllte Sekreterine karsi
sorumludur.

Haz1rlayan-imza Kontrol Eden-imza Onaylayan-imza
[SG-Kalite Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan
Cihad YiGIT Emrecan ERDEM Prof. Dr. Sait GEZGIN
TEBELLUG EDEN-imza TEBLIG EDEN-imza
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